
令和４年度 
ＰＴＡ役員説明会
2021/10/29（金）21:00～22:00 

2021/10/31（日）21:00～22:00



ＺＯＯＭの設定について
! 今回の説明会は質疑応答の前まで録画させていただきます。

! 質疑応答の時間まではカメラオフ、ミュートでお願いします。

　（録画映像に映り込まないように）

! カメラオフやミュートになっていない場合は主催者側で設定させていただきますので、

　　ご了承ください。

! お名前表示　：　お子様のクラス　ご自身のお名前 

　　　　　　　　　　（例：1-1　上丸　花子） 

　（画面下部にある参加者タブ＞ご自分の名前＞「名前の変更」ボタン＞名前を変更） 

! お子様のクラスやお名前を出したくない場合は、上記の表示設定で変更してください。

! 発言される場合は、挙手機能をご利用ください。



タイムスケジュール

! 21:00～21:05　ＰＴＡ会長挨拶 

! 21:05～21:15　ＰＴＡについて 

! 21:15～21:40　各役員説明（会計／書記／副会長） 

! 21:40～21:50    よくある質問 

! 21:50～22:00　質疑応答



上丸子小学校PTA　組織図



役員（副会長・書記・会計）について

! 任期は原則的に２年 

! 役員会を月１回（土曜9:00～11:00）実施 

! 運営委員会に参加　月１回（土曜11:00～12:00） 

　　※役員会と運営委員会は同日開催 

! ＰＴＡ会員情報の管理 

! 各委員会業務のサポート、メールチェック等



年間スケジュール 
（通常時）
! 4月　入学式 

　　　　ＰＴＡカード入力依頼・管理 

! 5月　定期総会 

　　　　運動会 

! 10月　中間監査（会計） 

! 11月　みらいナビ 

! 12月　次年度予算策定開始 

! 1月　 新入生説明会対応 

! 2月　 臨時総会 

! 3月　 卒業式／役員離任式



会計について

! 一般会計、特別会計がある 

! 平日の活動も年数回ある 

! 一般会計 

　　・ＰＴＡ会費の会計業務全般（ 「児童のため・学校活動のため」 に関わる） 

　　 ・入出金・振込、帳簿管理、保険手続き慶弔費準備、 

　　　　委員会への活動費配布等 

　　 ・ＰＴＡ室消耗品管理、その他備品購入の手配 

　　 ・決算書作成及び予算立案補助 

! 特別会計 

　　 ・ＰＴＡ会費の会計業務全般（ 「地域活動のため」 に関わる） 

　　 ・資源回収の申請書を環境局に提出（２回／年） 

　　 ・決算書作成及び予算立案補助　　

募集人数：一般会計　１名 

継続メンバー：一般会計１名、特別会計１名



書記について

! 文書作成・管理（役員会議事録作成、ＰＴＡ総会資料作成、資料の管理）
! ＰＴＡボランティア管理（お手紙、メール作成、関連する学校とのやり取り　
など）

! ボランティア募集はGoogle FormやHPの更新作業などを行います。 

! 使用したことがなくても、仕事をやりながら一緒に覚えていただけます。 

! ＰＴＡ会員情報の管理

募集人数：２名 
継続メンバー：２名



副会長について
! 会長の補佐　会議や行事等の代理出席等
! 実行委員サポート 

! 「運動会」のサポート及び「みらいナビ」の企画運営等 

! 中原区のＰＴＡ運営委員会に参加し、他校と情報共有をする

例えば・・・
! 「運動会」のサポート
! 中原区のＰＴＡ運営委員会での他校との情報共有
! 「みらいナビ」の企画運営
! 新一年生保護者向け説明会

募集人数：４名 
継続メンバー：５名



よくある質問
! どれくらい役員の仕事に時間をかけてますか？
! 働いてる人でもできますか？
! 乳児・幼児がいる人でも大丈夫ですか？

　　※ 在校生は役員会・運営委員会への参加ができないので、

　　　お家でお留守番している必要があります。
! 夫婦で役員になれますか？（一つの役職を分担できますか？）
! パソコンのスキルはどれくらい必要ですか？
! 役員をやるメリットはなんですか？



現状の役員の構成

! 働いている人：90%

14%

86%

! 未就学児がいる人：40%

64%

36%

! 現役員数：全１４名
! 会長　：１名

! 副会長：７名

! 書記　：３名

! 会計　：３名



できるときに 
できる人が 
できることを・・・ 

スキルより人柄を求めています・・・！



質疑応答 いろいろ 
聞いてください！

ご応募お待ちし
ております！


